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Daňová evidence
Osnova ke školení



1. Aktivní pracovní plocha (APP)
1.1. Hlavní menu programu 
1.2. Panel se zobrazeným Navigátorem
1.3. Hlavní plocha 
1.4. Pracovní plocha 
1.5. Přepínače obsahu Hlavní plochy 
1.6. Aktivní informační řádek 
1.7. Nástrojové lišty 

2. Nastavení agendy (firmy)a roku
2.1. Nastavení agendy 
2.2. Nastavení účetního roku 

3. Seznamy v účetnictví 
3.1. Připravené seznamy 
3.2. Číselné řady 
3.3. Střediska, zakázky, činnosti 
3.4. Účetní pohyby a Předkontace 
3.5. Bankovní účty a pokladny 
3.6. Členění DPH

4. Práce s dokladem a seznamem 
4.1. Tlačítka v seznamech 
4.2. Tisk 
4.3. Ovládání seznamu
4.4. Přizpůsobení sloupců 
4.5. Označování záznamů 

5. Fakturace / Přijaté faktury 
5.1. Zadávání faktur 
5.2. Faktury s položkami 
5.3. Zálohové faktury 

Data přijaté faktury 
Korekce přijaté faktury 

5.4. Typy faktur

6. Pokladní a bankovní doklady, závazky, pohledávky 
6.1. Pokladna 

Typy pokladních dokladů 
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Typy účetních položek 
Pokladna – Seznam pokladních dokladů 
Pokladna - Úhrada vystavených (přijatých) faktur a pohledávek (závazků) 
Pokladna - Tiskové sestavy 

6.2. Banka 
Seznam bankovních dokladů 
Banka – Úhrada dokladů 
Banka – Příkazy k úhradě 
Banka – Výpis z účtu 
Banka – Tiskové sestavy 

6.3. Ostatní závazky 
6.4. Ostatní pohledávky 

7. Interní doklady, vzájemný zápočet 
7.1. Interní doklady 
7.2. Vzájemný zápočet 

8. Kontrola úhrad 
8.1. Upomínky 
8.2. Penalizace 
8.3. Dlužníci 
8.4. Věřitelé 

9. Tiskové sestavy pro Daňovou evidenci

10. Výstupy z účetnictví 
10.1. Přiznání k DPH 
10.2. Souhrnné hlášení 
10.3. Výpis k režimu přenesení daňové povinnosti 
10.4. Stav závazků a pohledávek 
10.5. Přehledové sestavy 

11. Zálohové a vyúčtovací faktury 
11.1. Zálohová faktura 
11.2. Vyúčtovací faktura 

12. Zálohování 

13. Co dělat, když si nevím rady? 
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